Manual para Submissao de Textos no SEER
(Sistema de Eletronico de Editoracao de Revistas)

REGOLUGHO

Revista de direito e ciéncias gerénciais
vol. 01 n. 01 nov/2016

FACULDADE |
ARQUIDIOCESANA DE CURVELD

www.fac.br | W 3¢

O objetivo deste manual é capacitar pesquisadores e autores que desejam submeter seus
textos a revista Resolucdo - Revista de direito e ciéncias gerenciais - SEER (Open
Journal Systems)

A Revista encontra-se em meio eletrénico no sequinte endereco:
http://www.fac.br/revista/index.php/revista



1. APRESENTACAO

A escrita é essencialmente fundada sobre definicbes descentralizadas e
descentralizadoras que se coloca em via de desenvolvimento com atitude
moderada e de uma apurada observacao sobre todas as coisas.

O leve e a leveza estdo em contraste direto com aquilo que é pesado, que
atrai para baixo, para o estreitamento da visdo. O pesado e o leve estiveram,
desde os tempos mais remotos, interligados na histéria da literatura. Disputam
o terreno palmo a palmo; e, por vezes, a leveza se torna insustentavel na vida.

A partir daqui comeca a delineacdo dessa referéncia paradigmatica do
nosso milénio em seu primeiro desdobramento: quem nao for capaz de assumir
a leveza como principio determinante em suas atividades n&o consequira
sobreviver. Bem entendido, sobreviver enquanto capaz de dizer uma palavra
contundente de interesse para todos.

As instituicdes também deverdo passar pela mesma crise. O empenho
deve passar invariavelmente pela compreensao daquilo que é insustentavel e
sem paradigma. O nosso milénio j& herdou do milénio passado a leveza
individual, mas esta ainda nao penetrou profundamente no cerne das
instituicdes, especialmente das instituicbes de ensino, até antdo, verdadeiros
colossos, adversarios de tudo o que é leve. Como tal, mostra o seu fracasso de
maneira acentuada e desconcertante na preparacdo das novas geracdes. O
mesmo se estende e vale para as outras instituicdes, executivas, legislativas e
judiciarias.

O contraste entre a leveza individual e o peso das instituicoes,
especialmente da educacional, empurra para baixo o projeto do progresso
histérico, instaurando um corredor de composicées que nada diz ao espirito
leve.

A conjugacéo destes dois principios coloca em dificuldade as complicadas
relacbes humanas, pois, nao encontrando o respaldo oportuno nas instituicdes,
a leveza individual se torna insuportavel.

Deste modo, as instituicbes sdo mantidas, por enquanto, como um
artificio que o individuo carrega consigo, mas que esta disposto a usa-las
somente em situacdo extrema, assim como Perseu fez, carregando num
embornal a cabeca da Medusa, aquele estranho ser mitolégico capaz de
transformar em pedra qualquer um que lhe encarasse diretamente.

A Medusa tem o estranho poder de transformar em pedra tudo que lhe
olha diretamente, atraindo para o centro da terra, transformando o /leve em
pesado, enraizando no universo do ngo-humano. Esta conjuncao de situacoes
representa bem o desabrochar do novo tempo e serve como um indicativo para
as instituicbes educacionais - ou se tornam leves como Perseu que usava
sandalias com asas, ou estarao sujeitas ao fracasso, pois neste milénio quem
nao for capaz de leveza nao sobrevivera.

A Resolucdo - Revista de Direito e Ciéncias gerenciais da Faculdade
Arquidiocesana de Curvelo seqgue agora por esse caminho e iniciara sua nova
configuracdo on-line, primeiramente coexistindo com o modelo impresso, até
que um dia, sera totalmente virtual, e, como tudo que se dissipa, ndo tera mais
limites, ndo podera ser distribuida nem contida, vivendo para sempre neste
paradoxo.

Lindomar Rocha Mota



2. CADASTRO NO SISTEMA

O autor deve efetuar seu cadastro clicando no link Cadastro, no menu
superior.

Na tela seguinte o autor devera preencher os campos do Perfil, escolhendo um
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No item Cadastrar a opcao autor devera ser marcada, pois somente esta opcao
permite 0 envio de submissdes ao sistema. Se o autor pretende, ulteriormente,
ser avaliador da Resolucdo — Revista de direito e ciéncias gerenciais, devera
encaminhar e-mail para a FAC, solicitando o cadastro também nesse papel.
Para finalizar o cadastro, o usuario deve clicar em Cadastrar.

Caonfirmacio ) ) ) s ) )
& r Enviar e-mail de confirmacdo incluindo login & senha

Idiornas conhecidos .
Englizh

Esparfiol (Argentinal
Espafiol (Ezpafial
Frangaiz [France)
Italiano

Portugués (Brasil)
Portugués (Portugal)

Leitor: Motificado via e-mail da publicagdo de nova ediglo da revista,

Y| B A

Autor: Pode submeter & revista,

Cadastrar corno l

Cadastrar Cancelar

* Indica campo obrigatério

O autor entrara automaticamente no sistema, Aparecerd os dados do usuario
bem como botdo com a funcéo para submissdes de trabalhos ao sistema.
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Para iniciar o processo de submissdo serd necessario clicar no link (Nova
submissao), conforme imagem superior.



Passo 1 - Iniciar Submissao

O autor deve escolher em qual secao seu texto pretende ser publicado, e
posteriormente assinalar as opcdes das condicées para submissao.

Passo 1. Iniciar submissao

1. INICIO

Erm cazo de dificuldades com o processe, entre em contato com Adm, Adriano Geraldo Ledo de Oliveira via e-mail ou pelo
telefone (281 3721-3945 para suporke,

=
Secao
Escolha a segdo apropriada para a submiss3o (leia Segdes e Politicas na pagina Sobre a revistal.

Secla * Ezcolha urna secdo vI

E ha urn
Artigos

Idioma da subfisserheo

Este periddico aceita subrmizsfes ern warios idiomas, Escalha o idiorna principal da subrniss80 a partir do rmenu dropdown a
seguin

Idiorna * | Portugués (Brasil) - I

Condicdes para submissao

Confirrne que a subrmiss80 estd em conformidade com as condigies seguintes, marcando as caizas de seleclio, para
prosseguir ao Passa 2 do processa.

A contribuicio & original e inédita, & ndo esta sendo avaliada para publicagio por outra revista; caso contrario, deve-se
justificar e "Cormentérios ao Editar”

O autor deve aceitar a Declaracao de direito Autoral e reqistra sua aceitacao de
TODAS as condicdes de submissao da revista (obrigatorio).

Este periddico acaits subrmissdes erm virios idiomas, Escolha o idiomna principal da submiss3o & partiv do menu dropdown a
zeguir.

Idiamna * Portuguds (Brazil) <

H

Condi¢des para submissao

] o i ) . . . Por Edicia
Confirrme que 2 submizs80 estd em conformidade com 2= condicles sequintes. marcande as caixas de selecio, para (Dl ATE
prossaguir a0 Passo 2 do processa. Par titulo

I~ A contribuic8o & ariginal e inédita, & n¥o estd sendo avaliada para publicac8o por outra revista; caso contrdrio, deve-se
justificar e "Comentdrios ao Editor”

TAMANHO DE FONTE

¥ Os arguives para subrnissEo estdo em formate Microsoft weord, RFT ou PDF (desde qus nie ultrapassern 2 ME) A B
AZ 2A
Ird URLs para as referéncias foram informadas quando necessdrio, *A_
3 3 INFORMACGES
¥ O fexto estd em espago 1,5 linhas; usa fonte 12-pontos; emprega itdlico em vez de sublinhado (exceto em enderegas ars leftores
URL): as figuras e tabelas estlo inseridas no texto, ndo no final do documento, cormo anexas, Tara utoras
[F O testo segue o5 padrdes de estilo e requesitos bibliogréfices descritos em "HORMAS TECHICAS DA FAC" D e ias
[v  Aidentificagio de autoria do trabalho foi removida do arquivo & da opgie propriedadas no word, garantinds desta forma

o critério da sigilo da revista, caso submetido para avaliagic por pares (ex.: artigos), conforme instrugBes disponiveis
em Manual de Norma Técnicas da FAC

Declaracdo de Direito Autoral
Usat licanga Creative Cormrmons

W ©s autores concordsm com os termos da Declarsgio de Direito Autoral, que se splicard a esta submiss&o caso sejs
publicada nesta revista (comentarios ao editor podem ser indluides a seguirl,

Politica de Privacidade

@z nomes = endaraces infarmades nasta revista serfo usades axcusivaments pars s seriges prestados por esta publicagie,
nZo sande disponibilizades para outras finalidades ou 3 tercairas.

Comentarios para o editor

Digite o texto
(opcional)

& @B | B 7 U=is @ v 3

Salvar e continuar Cancelar

O autor devera ainda aceitar a declaracao de direito autoral (obrigatério). Para
prossequir o autor devera clicar em Salvar e continuar.



Passo 2 - Transferéncia do Arquivo para a Revista

Para transferir o documento é necessario procura-lo em seu computador, clicando
em Selecionar Arquivo e ap6s localiza-lo clicar em Transferir. Para continuar a
submissao, clique em Salvar e continuar.

Passo 2. Transferéncia do manuscrito

2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAD DE METADWDOS 4. TRANSFERENCIA DE [
Para transferir um rmanuscrito para a revista, execute os seguintes passos:

1. Mesta pagina, clique em Procurar [Browse ou Arquivo, dependendo do navegador), e localize o docurmnento no disco
tigida do seu computadar [ou em outra lacal de armmazenaments, corno o od-ram ou pendrive)

2, Localize o docurmento desejado e zelecione-o.

2. Cligue ermn Abrir na janela de selegdo de arquive, O sisterna usard autornaticarnente o docurmnento selecionado na janela
Transferir Docurnento para Submiss&o,

4, Cligue em Transferir, para enviar o documento do seuw computador para o servidor de hospedagem da revista, ©
sisterna dard urn novo nome ao documento seguindo urn padrio de nomenclatura prépric para controle interno,

5. Urna vez transferido, clique em Salvar e Continuar no final da pagina.

Em cazo de dificuldades com o processzo, entre em contato corn Adr, Adriano Geraldo Lefo de Sliveira via e-mail ou pelo
telefone (32) 3721-3945 para suporte,

Arquivo submetido

Menhur arquive transferido,

| Selecionar arguivo... I Menhum arquive selecionad0.| Trangferir

Transferir arquiva

Salvar e continuar Cancelar

Certifique-se que o arquivo foi transferido corretamente

Arquivo submetido
Home do documento 22-124-1-5M. doc

Morne original do Manual para Submiss8o0 de Textos no SEER. doc
docurmentao

Tamanho do TEZKE

docurmento

Data de transferéncia 2016-11-03 07146

Sulbsinty ereufive | Selecionar arguivo... I Henhum arquivo selecmnado.| Trangferir

Salvar e continuar Cancelar

Passo 3 -Inclusao de Metadados

Na terceira etapa, tenha em mé&os os sequintes dados: Titulo do Trabalho;
Resumo; Dados do Co-autor (caso exista); Area e sub-area de conhecimento;
Palavras Chaves do Artigo; e Referéncias Bibliogréaficas.

Caso o autor nao tenha preenchido os campos iniciais do Cadastro, podera fazé-
lo neste passo. Na situacdo de co-autoria, o autor deve clicar em Incluir autor.

ome * —
Marme do meio I:I
Sobrenarme * I:I
E-rnail * | |
ORCID D [ |

< identificadar ORCID pode ser obtido no pegistre ORCID, Yocd deve aceitar os padries para
apresentagdo de i ORCID e incluir a URL completa (por exemplo: Mg Alercid org
LO000-0002 - 1825 -0097 ],

Preencha todos os dados do co-autor.




Passo 3. Metadados da submissédo (Indexacdo)

3. INCLUSAO DE METADADOS . TRANSFERENCIA DE I

USUARIO

Perfil
Sairdo sistema

Idiorna do formulario

Autores
Morne

Mome do meio
Sobrenorme *

E-rmail *

[Partuguss (Brasil) - | Submeter |
Escolha o idioma desejado para induir as informagBes em outro idioma.

asé
ouza

hoseZEll‘t@Fac‘br |

QRCID D

O identificadar ORCID pode ser obtido no registra ORCID, Vocd deve aceitar os padrées para
aprezentacio de iD ORCID e incluir a URL completa (por exemplo: At /Yercid.org
A0000-0002-1828-0097 ),

URL |

InstituigSo/Afiliacio

Coordenador da Ezcola Judicial
Cesermbargador Edésio Fernandes
(EJEF] & da Universidade Estadual de
Montes Claros (Unimontes)

(Sus instituigSo, par axemplo "Simon Fraser Univarsity")

Pais [Brasil

Fesumo da Biografia
(Ex.: departarento e

Oficial de Justica Avaliador do Tribunal de Justica, lotadao

drea) na comarca de Corirta/MG

K@ (B 7 U= © v = B

Mirnero de conta [

Foogle Analytics

Fara acormpanhar a leiturs de artigos publicades usands o Google Anslytics, informe um namers de

conta a seguir [ex. UA-xxxxxx-x),

Incluir autor é
-

|
NOTIFICACOES

Visualizar

Serenciar

CONTEUDO DA REVISTA

Par Edicia
Por Autar
Por titulo

TAMANHO DE FONTE

A A A
INFORMACOES
Para leitores

Para Autores
Para Bibliotecdrios

|

Os dados do trabalho também devem ser preenchidos, titulo, resumo, abstract,
palavras-chave e key words e itens sobre area para indexacao.

Titulo e Resumo

Titula *

Fresumao *

XK@ |B ru:s CRELEETE N

P

Indexacio

Digite termos que descrevam da rmelhor maneira o

exernplos oferecidas pelo editor. Separe oz termos com ponto-e-virgula (termol; termoZ; termo3)

Area e sub-drea do
Conhecimento

Palavraz-chave

Tipo. metado ou ponto
de vista

Idiarma

Educagdo; Sociologia; Direito; Administracio; Ciéncias Contabeis; Filosofia

Educagdo; Sociologia; Direita; Adriinistracda; Cidncias Contdbeis; Filosaofia

conteddo da subriizs30, segundo as categorias utilizadas pela revista 2 o=

Pesquisa Histdrica; Revisdo de Literatura; Pesquisa Empirica de Carmpo; Entrevista Controlada

FPortuguész=pt; English=en; French=fr; Spanish=es, Cddigos Adicionais.

Apés preencher o campo Agéncia de Fomento, quando aplicavel, o autor deve
clicar em Salvar e continuar para prosseguir.



Passo 4 — Transferéncia de documentos suplementares

Os arquivos suplementares compreendem dados de pesquisa, instrumentos de
pesquisa, textos fonte, aprovacdo de comité de ética, Termo de Livre
esclarecimento, entrevistas ou outro material que pode ser um apéndice para a
submissao.

Para enviar arquivos suplementares basta seguir o0s mesmos passos anteriores
da transferéncia de documentos.

A transferéncia de documentos suplementares é opcional. Caso nao deseja ou
tenha nenhum arquivo a transferir o autor deve clicar em Salvar e continuar para
prossequir.

Passo 4. Transferéncia de documentos suplementares

A, TRANSFERENCLA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES ©.

Este & um passo opconal no processo de submissdo, Documentos Suplementares funconam como urn apéndice ao
rnanuscrito, corm o objetive de auxiliar na cormpreens8o e avaliacio da submissdo, Docurmnentos Suplerentares poder incluir
[a) instrurnentos de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padrdes de ética de avaliagdo, (<] fontes de
imfarmmacio norrmalmente n8o disponiveis para leitares, ou (d) figuras ou tabelas que nfo podern ser integradas ao texto em
zi. Estes docurnentos também devern ser indexados pelo autor, identificando a relagdo dos mesmos com a submiss3o, bem
corno a propriedade, Qualquer tipo ou formate de docurnents pode ser transferido cormo docurnenta suplermentar e serd
disponibilizado aos leitores am seu formato original de envio, Estes documentos podem ser disponibilizados acs avaliadaores,
cazo nfo cornprometamn o processo editorial,

Nenhum docurnente suplementar anexads & submizsie.

Transferir docurnentos | Selecionar arguivo... I Menhurn arguivao selecionado.| Transherir
zuplementares [ EGUF

Salvar e continuar Cancelar

Ao transferir um documento suplementar, o sistema apresenta a seguinte tela de
metadados. O documento suplementar, que deve ser preenchidos se
pertinentes ao arquivo em questao.

A seguinte tela € de confirmagdo da submissdo, basta verificar o documento
transferido e clicar em Concluir Submissao, para finalizar o processo.

Passo 5. Confirmacao da submissao

5. COMFIRMACAD

Apdz concluidos e verificados os passos anteriores, clique erm "Conduir submiss30" para enviar seu trabalho para a revista
Fevista da Faculdade Arquidiocesana de Curvelo, Um e-miail de confirmagdo serd enviado, Acormmpanhe a situagdo da
zubrniss8ao, dentro do processzo editorial da revista, acessando o zisterna com o papel de autor, Agradecemos zeu interesse
ern contribuir comm seu trabalho para a revists Revista da Faculdade Arquidiccesana de Curvelo,

Resumo de documentos

53 RTIGO2 Wi FL Arquive subrnetide T4ER 10-26

Concluir submissio Cancelar




